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Tutkimuspyyntdjen menettelytapaohjeet Haaga-Heliassa (tyoohje)

Tutkimuslupien myodntaminen hoidetaan keskitetysti, jotta opiskelijoita, henkilokuntaa ja alumneja ei kuormitettaisi liilkaa kyselyilla. Esimerkiksi

kyselyja samalle opiskelijaryhmaélle voidaan lahettdd maksimissaan noin kerran kuukaudessa.

Huomioitavia asioita tutkimuslupaprosessista ja luvan mydntamisesta

¢ Tutkimuslupaa haetaan silloin, kun halutaan perustellusti tutkia Haaga-Helian opiskelijoita, henkilokuntaa tai alumneja.
Tutkimuksesta on tarkeda ennen tutkimusluvan hakua keskustella ja sopia tutkimuksen ohjaajan (esim. opinndytetytohjaaja)
kanssa ja harkittava kohderyhman ja tutkimusmetodin sopivuutta tutkimusta varten.
o Tutkimuslupaa haetaan aina tutkimuslupalomakkeella. On toivottavaa, ettd huolellisesti taytetty ja allekirjoitettu tutkimuslupalomake
toimitetaan reilusti ennen toivottua tutkimuksen toteutuksen ajankohtaa (véh. 2 viikkoa ennen.)
e Tutkimuslupa myodnnetaan paaasiassa sellaisia opinnaytetyon tutkimuksia varten, joissa on selke& toimeksianto Haaga-Helialta tai
ulkopuoliselta taholta (yritys tai julkinen organisaatio) ja siind on selkeé tarve ja perustelu tutkia juuri Haaga-Heliaa (esim. sen
opiskelijoita tai sen henkilokuntaa.)
e Kurssilla tehtavia harjoitustoéita varten ei lahtokohtaisesti mydnneta laajoja tutkimuslupia (kurssin tai koulutuksen ulkopuolinen
kohderyhmé(t)). Poikkeuksena voidaan tapauskohtaisesti kasitella Haaga-Helian ulkopuolisesti rahoitetun TKI-projektin,

yritystoimeksiannon, sekd Haaga-Helian johdon toimeksiannot.

Myoénnetyn tutkimusluvan kyselyt voidaan toimittaa maarallisesti rajoitetulle kohderyhmaélle (esim. tietty koulutus tai opiskelujen

aloitusvuosi). Opinnaytet6iden tutkimuslupia ei yleensa myonneta suurille useamman tuhannen henkilon kohderyhmille.
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Luvan myontaja

HH:n opiskelijat

Opinnaytety®

- HH:n opiskelija(t)
- Muu
korkeakouluopiskelija

Laaja opintoihin
liittyva projektityo,

Tutkimuksen tekija tayttaa
tutkimuslupahakemuksen ja
toimittaa sen luvan
mydntajalle.

kohdejoukkona usean | Opiskelija(t - i i i
goimi i;teen p ja(t) -UI_kopuoImt_ar?_ Muun amk:n opiskelija liittia Tutkimuspalvelujohtaja
P yritys/yhteiso kn |
OpISkelljat) i 3 X Ooman amk:n luvan
RYINTT Haaga-Helia hakemukseensa
- HH:n opiskelija(t) )
-HH:n henkildkunnan
Muu tutkimus edustaja(t)
-Viranomainen tai
vastaava
- Muu
Paasaantoisesti tiedonkeruu joko |Opintojakson opettaja ja
- Opettaja haastattelemalla tai lisaksi tutkintojohtaja, jos

Opintojakson
harjoitus/projektityo,
jonka kohdejoukkona
oman toimipisteen
opiskelijat

HH:n opiskelija(t)

- Opiskelija itse

Ulkopuolinen
yritys/yhteiso

paperilomakkeilla.
Ryhmasahkopostitus:
vapaamuotoinen hakemus
tutkintojohtajalle opettajan
ohjeen mukaan. Luvan saannin
jalkeen johdon assistentti
l&hettdd ryhmaépostin.

ryhméasahkopostilahetys

Tutkintojohtaja
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Ulkopuolinen
I . L ritys/yhteiso
Opinnaytetyo HH:n opiskelija(t) épgke)fija itse Tutkimuksen tekija tayttad
HHN Haaga-Helia tu_tki_muslupahakemuksen ja Rehtor
henkildkunta HH:n henkilékunnan . toimittaa sen
- Haaga-Helia tutkimuspalveluille.
. edustaja(t) .
Muu tutkimus . ) . Ulkopuolinen
Viranomainen tai ritvs/vhteiso
vastaava yntysry
o Haaga-Helia Opinnaytetydn tekija tayttaa
Opinn ) HH:n opiskelija(t) Ulkopuolinen tutkimuslupahakemuksen
pinnaytety6 . o ! "
yritys/yhteiso tutkimuspalveluille.
HH:n alumnit HHT henkilokunnan ) Suhdepaallikkd
. Haaga-Helia .
. edustaja(t) . Vapaamuotoinen hakemus
Muu tutkimus . : . Ulkopuolinen .
Viranomainen tai . o alumnivastaavalle.
yritys/yhteiso

vastaava
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