Haaga-Helia ammattikorkeakoulu Oy:n tietosuojaseloste koskien
sidosryhmatoimintoja

Sisdltaa EU:n tietosuoja-asetuksen (GDPR) mukaiset vaatimukset (artiklat 13, 14 ja
30)

Laadittu: 14.5.2018

Pdivitetty: 11.5.2020
Paivitetty 23.6.2022
Pdivitetty 14.3.2023

1. Rekisterinpitaja

Rekisterin rekisterinpitdja on Haaga-Helia ammattikorkeakoulu Oy (y-tunnus 2029188-8). Ratapihantie 13
00520 Helsinki

2. Rekisterinpitdjan yhteyshenkilo

Alumnisuhteiden asiantuntija alumni@haaga-helia.fi 050 345 4829

Juha Marjakangas koulutuspaallikkd juha.marjakangas@haaga-helia.fi 050 570 7101

Pekka Lahti asiantuntija pekka.lahti@haaga-helia.fi 040 488 7589

Karin Nieminen johdon assistentti, AOKK karin.nieminen@haaga-helia.fi 040 488 7112

3. Rekisterinpitdjan tietosuojavastaava

Ilkka Valve tietosuojavastaava@haaga-helia.fi puh. +358 294471222

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnoét osoitetaan rekisterinpitdjan tietosuojavastaavalle.

4. Rekisterin nimi

Sidosryhmia koskeva rekisteri.

5. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus
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Henkilotietoja kaytetdan rekisterinpitdjan sidosryhmatoimintojen hoitamiseen, hallinnointiin, ylldpitoon ja
kehittdmiseen. Sidosryhmiin kuuluvat alumnit, yrityspartneritoiminta, lahjoittajasuhteet, TKI-
yhteistydkumppanit ja kaupalliset yhteistydkumppanit. Sidosryhmatoiminnot kattavat muun muassa
tyoeldama-, hanke-, tutkimus- ja yrityssuhteiden yllapitémisen ja siihen liittyvan viestinnan, markkinoinnin,

tutkimuksen ja tilastoinnin seka lahjoittajatoiminnan hoitamiseen.

Rekisterinpitdja kasittelee tietoja itse seka hyddyntaa henkilbtietojen kasittelyssa rekisterinpitdjan puolesta ja
lukuun toimivia alihankkijoita. Lisdksi rekisterdityjen yhteystietoja voidaan kayttaa tutkimuksiin,
kehittémishankkeisiin ja opinndytetdihin liittyvien kyselyiden ja arvontojen toteuttamiseen seka Haaga-Helian

ja sen kumppaneiden markkinointiviestintaan ja tarjottuihin palveluihin liittyvaan viestintaan.

Rekisterin kaytté perustuu mm. seuraavaan ammattikorkeakoulua koskevaan voimassa olevaan
lainsaadantdon: ammattikorkeakoululaki 2014/932, Valtioneuvoston asetus ammattikorkeakouluista
2014/1129 ja hallintolaki 2003/434. Rekisterinpitaja kasittelee tietoja itse seka hyddyntaa henkilétietojen

kasittelyssa rekisterinpitajan puolesta ja lukuun toimivia alihankkijoita

6. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

6.1.Henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteita ovat seuraavat EU:n yleisen

a) Rekisterdity on antanut suostumuksensa henkil6tietojensa kasittelyyn yhtd tai useampaa
erityista tarkoitusta varten (GDPR 6 art. 1.a);

b) kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen (kuten ty6- tai muu toimeksiantosopimus)
taytantdon panemiseksi, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseksi rekisterdidyn pyynndsta tai rekisterinpitdjan tai kolmannen
osapuolen oikeutettujen etujen toteuttamiseksi (GDPR 6 art. 1.b ja GDPR 6 art. 1.f);

c) kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisadteisen velvoitteen noudattamiseksi (GDPR 6 art.
1.0).

Edella mainittu rekisterinpitdjan oikeutettu etu perustuu rekisteréidyn ja rekisterinpitajan valiseen
merkitykselliseen ja asianmukaiseen suhteeseen, joka syntyy kun rekisterdity on rekisterin
kayttotarkoitukseen liittyvassa suhteessa rekisterinpitdjaan, ja kun kasittely tapahtuu tarkoituksiin,
joita rekisterdity on kohtuudella voinut odottaa henkilttietojen kerdamisen ajankohtana ja sen
yhteydessa.
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7. Rekisterin tietosisalto ja kasiteltavat henkilotietoryhmat

7.1. Henkilotietoryhmat

a) Alumnit

b) Yrityspartnerit

¢) Lahjoittajat

d) TKI-yhteistydkumppanit

e) Kaupallinen toiminta ja yhteistydkumppanit

f) Ammatillinen opettajakorkeakoulu tdydennyskoulutus
g) Neuvottelukunnat

h) Haaga-Helia Fellows asiantuntijat

7.2. Rekisteri sisdltaa kunkin henkilotietoryhman osalta tarkoituksenmukaisiksi katsotut
seuraavat henkilotiedot (lista ei ole tyhjentava eika kaikista rekisteroidyista ole valttamatta
kaikkia listalla olevia tietoja):

7.2.1. Alumnit
a) YksilGinti- ja yhteystiedot: Suku- ja etunimi, entinen sukunimi, sukupuoli, henkilétunnus,

syntymaaika, sahkdpostiosoite, puhelinnumero, asiointikieli, oid
b) Opiskelutiedot
= Tutkinto
= Tutkinnot
= Opintoala(t)
= Tutkintonimike(eet)
= Valmistumispaiva(t)
c) Tydpaikkatiedot
=  TyOpaikka
= TyOnantaja
d) Kiinnostus osallistua alumnitoimintaan
= Uratarinahaastateltavaksi
= Asiantuntijaluennoitsijaksi tai vieraaksi luennolle
= Esittdmaan alumnin tervehdyksen valmistujaisissa
= Sparrata StartUp Schoolin aloittelevia yrittdjia

= Kutsua toisia alumneja ja/tai opiskelijoita yritysvierailulle
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7.2.5.

7.2.6.

Halukkuudesta osallistua mentoriksi
Palkitsemiset kuten vuoden alumni

Alumnin ja alumnivastaavan valinen viestinta

Yrityspartnerit
Yrityksen nimi
Y-tunnus
Yrityksen osoite
Yhteyshenkildiden nimet, séhkdpostiosoitteet, puhelinnumero, titteli

Sahkdpostikirjeenvaihto

Lahjoittajat
Nimi, henkilétunnus/ y-tunnus, osoite, sahképosti ja puhelinnumero
Tiedot lahjoituksesta: lahjoituksen summa, paivamaara ja kohde

Lahjoittajan ja rekisterinpitajan valinen viestinta

TKI-yhteistyokumppanit
Suku- ja etunimi, sukupuoli, syntymaaika, sahkdpostiosoite, puhelinnumero ja
henkiléturvatunnus, tydmarkkina-asema
Organisaation nimi, y-tunnus, yhteyshenkilén nimi ja asema, osoite, sahkoposti ja
puhelinnumero
Opiskelutiedot: tutkinto, tutkinnot, opintoala(t), tutkintonimike(eet),
valmistumispaiva(t)

Tydpaikkatiedot: tyopaikka ja tydnantaja

Kaupallinen toiminta ja yhteistyokumppanit

Nimi ja yhteystiedot

Syntymaaika, passin tiedot, viisumikirjeet

Ammatillinen opettajakorkeakoulu taydennyskoulutus

Suku- ja etunimi, sahkdpostiosoite, puhelinnumero ja tyémarkkina-asema
organisaation nimi, y-tunnus, yhteyshenkildn nimi ja asema, osoite, sahkoposti ja

puhelinnumero
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7.2.7. Neuvottelukunnat
= yksilGinti- ja yhteystiedot

7.2.8. Haaga-Helia Fellows asiantuntijat
* Nimi ja yhteystiedot
» Koulutukseen, kokemukseen ja osaamiseen liittyvat tiedot

8. Sadannonmukaiset tietoldhteet ja rekisterinpitdjan toiminnassa syntyvat henkil6tiedot

Henkilotietoja keratdaan rekisterdidylta itseltdan. Taman lisaksi rekisterinpitdja keraa
sidosryhmatoiminnan yhteydessa syntyvia henkilétietoja.

Henkildtietoja kerataan myos sovellettavan lainsdadanndn rajoissa yleisesti saatavilla olevista
lahteistéd sekd muilta kolmansilta osapuolilta, kuten konserniin kuuluvilta yhtiGilta tai muilta
sopimuskumppaneilta.

9. Henkilotietojen sdilytysaika

Rekisteriin kerattyja henkil6tietoja sdilytetaan ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa kuin on
tarpeellista henkilétietoryhmittdin suhteessa henkilétietojen kasittelyn tarkoitukseen. Lisaksi
henkilGtietoja sailytetdan mahdollisen lakisadteisen sailytysajan mukaisesti.

Rekisterinpitaja arvioi tietojen sdilyttamisen tarpeellisuutta saanndllisesti  sisdisten
kaytannesaantdjensa mukaisesti.

10. Henkil6tietojen saannonmukaiset luovutukset

Haaga-Helia voi rekisterinpitdjand siirtda henkildtietoja sellaisiin omiin rekistereihinsa, jotka
liittyvat laheisesti taman rekisterin kayttotarkoituksiin.

Rekisterin henkildtietoja luovutetaan rekisterinpitajan ulkopuolisille tahoille tarpeen vaatiessa:

a) Voimassa olevan lainsaadannon velvoittamalla ja sallimalla tavalla esim. verottajalle,
opetus- ja kulttuuriministeritlle, Tilastokeskukselle, rahoitusviranomaisille tai vastaaville
tahoille, joilla on lakiin perustuva oikeus saada rekisterista tietoja;

b) konsernin muille yhtigille;

¢) sopimuskumppaneille (esim. projektipartnereille) rekisterin kdyttétarkoituksen mukaisten
toimintojen toteuttamiseksi.

11.Henkil6tietojen siirto ja luovutukset EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Rekisterin tietoja ei lahtdkohtaisesti siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle, eika kasitelld EU:n tai
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ETA:n ulkopuolelta, ellei se ole tarpeen tiedon Kkasittelyn teknisen toteuttamisen
mahdollistamiseksi (esimerkiksi jarjestelmien tekninen yllapito EU:n/ETA:n ulkopuolelta) tai
rekisterin kayttotarkoitukseen liittyvien kansainvalisten toimintojen hoitamiseksi.

Siirtdessaan  henkil6tietoja  rekisterinpitdja  noudattaa EU:n  komission  hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita koskien henkilétietojen siirtoa kolmansiin maihin tai toteuttaa muut
asianmukaiset suojatoimet tai varmistaa, etta kolmannessa maassa taataan riittdva tietosuojan
taso.

12.Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietokantoihin ja jarjestelmiin padsyyn seka rekisterin kdyttdon ovat oikeutettuja vain ne
rekisterinpitajan tai taman puolesta ja lukuun toimivien alihankkijoiden tydntekijat, joilla on tyénsa
puolesta oikeus kasitelld rekisterin sisaltamia tietoja. Kullakin rekisteria kayttavalla kayttdjalla on
henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana jarjestelmiin.

HenkilGtietoja sisdltdvid aineistoja sadilytetdadn lukituissa tiloissa, joihin on padsy ainoastaan
nimetyilld ja tehtaviensa vuoksi padsyyn valtuutetuilla henkil6illa.

Henkilotietoja sisaltéva tietokanta on palvelimella, jota sailytetdan lukitussa tilassa, johon on paasy
ainoastaan nimetyilla ja tehtaviensa vuoksi paasyyn valtuutetuilla henkil6illa. Palvelin on suojattu
asianmukaisella palomuurilla ja teknisella suojauksella.

13.Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterodidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

1) Oikeus saada rekisterinpitdjalté vahvistus siitd, ettd hanta koskevia henkilétietoja
kasitelldan tai etta niita ei kasitelld, ja jos naita henkilétietoja kasitellaan, oikeus saada
padsy henkilttietoihin seka seuraavat tiedot:

i) kasittelyn tarkoitukset;

ii) kyseessa olevat henkilGtietoryhmat;

iii) vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat, joille henkilGtietoja on luovutettu tai on
tarkoitus luovuttaa;

iv) mahdollisuuksien mukaan henkil6tietojen suunniteltu sdilytysaika tai jos se ei ole
mahdollista, tdman ajan maarittamiskriteerit;

v) rekisterbidyn oikeus pyytdaa rekisterinpitdjaltd hanta itsedadn koskevien
henkil6tietojen oikaisemista tai poistamista taikka henkilétietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa tdllaista kasittelya;

vi) oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle;

vii) jos henkil6tietoja ei kerata rekisteroidylta, kaikki tietojen alkuperasta kaytettavissa
olevat tiedot; ja

viii)automaattisen paatdksenteon olemassaolo, seka merkitykselliset tiedot tallaiseen
kasittelyyn liittyvasta logiikasta samoin kuin kyseisen kasittelyn merkittavyys ja
mahdolliset seuraukset rekisterdidylle (GDPR 15 art.).
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Lisaksi rekisterdidylla on seuraavat oikeudet:

1) Oikeus peruuttaa suostumus milloin tahansa téman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen (GDPR 7 art.).

2) Oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya
koskevat epatarkat ja virheelliset henkildtiedot seka oikeus saada puutteelliset
henkil6tiedot tdydennettyd, muun muassa toimittamalla lisdselvitys ottaen huomioon
tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin (GDPR 16 art.).

3) Oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan rekisterditya koskevat henkilétiedot ilman
aiheetonta viivytystd, edellyttden, etta

henkilétietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerdttiin tai joita
varten niitd muutoin kasiteltiin;

rekisterdity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika
kasittelyyn ole muuta laillista perustetta;

rekisteroity vastustaa kasittelyd henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella eika kasittelyyn ole olemassa perusteltua syyta tai rekisterdity
vastustaa kasittelya suoramarkkinointitarkoituksia varten;

henkil6tietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

henkiltiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsaadantéon
perustuvan rekisterinpitdjaan sovellettavan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (GDPR 17 art.).

4) Oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya, jos

i)

rekisterdity kiistda henkildtietojen paikkansapitavyyden, jolloin kasittelya
rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa niiden
paikkansapitavyyden;

kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkil6tietojen poistamista ja
vaatii sen sijaan niiden kayton rajoittamista;

rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin,
mutta rekisterodity tarvitsee niitd oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi
tai puolustamiseksi; tai

rekisterdity on vastustanut henkilttietojen kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen
tilanteeseensa liittyvalla perusteella odotettaessa sen todentamista, syrjayttavatko
rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn perusteet (GDPR 18 art.).

5) Oikeus saada itsedadan koskevat henkildtiedot, jotka rekisterdity on toimittanut
rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa,
ja oikeus siirtaa kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitdjalle sen rekisterinpitdjan estamatta,
jolle henkilétiedot on toimitettu, jos kasittely perustuu asetuksen tarkoittamaan
suostumukseen ja kasittely suoritetaan automaattisesti (GDPR 20 art.).
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6) Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle jos rekisterdity katsoo, etta hantd koskevien
henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR 77 art.).

Rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskevat pyynnét osoitetaan rekisterinpitdjan
tietosuojavastaavalle.
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